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BOOSTEZ VOS COMPETENCES !

é&» Public

Toute personne utilisant ou ayant
utilisé le logiciel, souhaitant optimiser
et/ou rafraichir ses connaissances.

LD pré-requis
La formation « L'essentiel d'Excel » ou
« Actualiser ses connaissances » est

fortement conseillée aux personnes
ayant peu ou pas utilisé le logiciel

O Durée

1jour-7 heures

[ Organisation

Diagnostic / positionnement avant la
formation.

Pédagogie en face a face : alternance
entre les connaissances "terrain" et les
apports théoriques.

Ecoute active des besoins, réponse aux
attentes tout en respectant les
objectifs pédagogiques fixés.

Echange avec le groupe afin de faire
ressortir les notions-clés de la
formation.

Mise en pratique a travers des
exercices issus du vécu professionnel
des participants.

Remise de support de cours
numérique.

Remise d'une attestation de
formation.

W Evaluation

Evaluation sommative & travers un cas
pratique a chaque fin de module.

www.buroscope.fr

SUIVRE SON ACTIVITE
Tableau de bord avec Excel

@ Objectifs de formation

Automatiser les calculs de type pourcentage, statistiques...
Concevoir des tableaux de bord ou des tableaux de suivi d'activités a 'aide des
fonctions avancées

e Mettre en évidence certaines données du tableau pour une analyse plus rapide

Etre capable de:
[
[ ]

Programme

Les fonctions de calcul

o L'adressage absolu

o Lesfonctions: NB, NBVAL, NB.VIDE, NB.SI, SOMME.SI...
o Lafonction Sl

o Lafonction RECHERCHEV

o Formules multi-feuilles

o Imbriquer des fonctions

Mettre en place des indicateurs visuels dans un tableau de bord
o Lamise en forme conditionnelle simple

o Lesbarres de données, les nuances de couleurs et les jeux d’icones

o Insérer des sparklines

Protéger les formules
« Identifier les cellules comportant une formule
o Protéger la feuille, protéger certaines cellules de la feuille
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